第一步：百度搜索“河南就业网上办事大厅”，点击进入网页。
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第二步：如图进入大厅主页，选择单位事项。
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第三步：再次回到首页，重新登录账号，点击单位事项，进入如图界面，选择就业见习模块。
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第四步：进入就业见习，选择就业见习人员申报。
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第六步：选择网上办理，进入申报界面，按照要求一步一步填写申报信息，机构提交至沁阳市人力资源和社会保障局即可。
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留意左下角打印就业协议书，系统自动生成，打印下来一式三份。（生活费标准手写为2520）
